CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Montes Claros, 229 — Centro — CEP:39.300-000- FONE: (38) 3631-1368

RESOLUCAO N¢ 04, DE 11 DE AGOSTO DE 2025.

“DispOe sobre a regulamentagao e autorizagao do

regime de teletrabalho na Camara Municipal de
Sao Francisco”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de S3o Francisco, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, e em conformidade com o disposto nos arts. 106, Ill, e 120 da Lei Organica
Municipal, promulga a seguinte Resolugao:

Capitulo |
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 12 Fica autorizado e regulamentado o regime de teletrabalho na Camara Municipal
de S3o Francisco, aplicando-se, no que couber, a legislagao pertinente.

Art. 22 Para os efeitos desta Resolugao, considera-se:

| - Teletrabalho (ou trabalho remoto): regime de trabalho em que o servidor executa
suas atividades fora das dependéncias da Camara Municipal, de forma preponderante
ou integral, utilizando tecnologias de informacdo e comunicacéao.

Il - Unidade de Gestdao de Pessoas (UGP): setor responsavel pela gestdao de recursos
humanos da Camara Municipal.

lll - Chefia Imediata: servidor responsavel pela supervisdao direta das atividades do
servidor em teletrabalho.

Capitulo Il
Da Elegibilidade e Adesao

Art. 32 O teletrabalho é facultativo e podera ser concedido a servidores que preencham
0s seguintes requisitos:

| - Compatibilidade das atividades com o regime de teletrabalho, a ser avaliada pela
Chefia Imediata e referendada pela UGP.
Il - Ndo ter sido aplicada penalidade disciplinar nos ultimos 12 (doze) meses.
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[l - Possuir as habilidades e conhecimentos necessarios para a execugao das atividades
de forma remota.

Paragrafo Unico. Ndo serdo elegiveis ao regime de teletrabalho os servidores que:

| - Exercam atividades que exijam a presenca fisica constante nas dependéncias da
Camara, como atendimento ao publico, recepgdo, seguranga, motoristas e manutencao.

Il - Estejam em estagio probatdrio, salvo em situagdes excepcionais devidamente
justificadas e autorizadas pela Presidéncia.

Art. 42 A adesdo ao regime de teletrabalho ocorrera mediante requerimento do servidor
a Chefia Imediata, que emitira parecer técnico sobre a viabilidade da funcao.

§ 12 O parecer técnico da Chefia Imediata devera considerar, entre outros aspectos:

| - A natureza das atividades e sua adaptabilidade ao trabalho remoto.
Il - O desempenho e a produtividade do servidor.
Il - A manutencdo da qualidade dos servicos prestados.

§ 22 Apods o parecer da Chefia Imediata, o processo serd encaminhado a UGP para
analise e, posteriormente, a Presidéncia para decisdo final.

Art. 52 A autorizacdo para o teletrabalho sera formalizada por meio de Termo de
Adesao, a ser assinado pelo servidor, pela Chefia Imediata e pela Presidéncia, contendo
as condig¢des e responsabilidades das partes.

Capitulo IlI
Das Condic¢des e Deveres

Art. 62 O servidor em teletrabalho fica sujeito as mesmas disposi¢des relativas a jornada
de trabalho, produtividade e disciplina aplicaveis aos servidores em regime presencial.

Art. 72 S3o deveres do servidor em teletrabalho:

| - Cumprir as metas de desempenho e os prazos estabelecidos.

Il - Estar disponivel para comunicagdo e reunides on-line durante o horario de
expediente.

lIl - Manter a Chefia Imediata informada sobre o andamento das atividades.

IV - Comparecer as dependéncias da Camara quando convocado para reunides,
treinamentos ou para o desempenho de atividades que exijam sua presenca.

V - Zelar pela seguranca da informacdo e dos dados acessados remotamente.
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VI - Providenciar a prépria infraestrutura para o teletrabalho, incluindo equipamentos,
mobiliario, conexdo de internet e energia elétrica, sem 6nus para a Camara Municipal.

Paragrafo uUnico. A Camara Municipal podera disponibilizar, mediante avaliagdo e
disponibilidade orcamentaria, equipamentos ou sistemas especificos para a execugao
das atividades em teletrabalho, caso sejam imprescindiveis e nao possam ser
providenciados pelo servidor.

Art. 82 S3o responsabilidades da Chefia Imediata:

| - Acompanhar e supervisionar as atividades do servidor em teletrabalho.

Il - Estabelecer metas de desempenho e prazos para a execuc¢ao das tarefas.

Il - Disponibilizar os meios de comunicacdo e 0s recursos necessarios para o
desenvolvimento das atividades.

IV - Avaliar periodicamente o desempenho do servidor em teletrabalho.

Capitulo IV
Do Desempenho e Avaliagdo

Art. 92 A avaliacdo do desempenho do servidor em teletrabalho serd baseada no
cumprimento de metas, qualidade dos trabalhos entregues e cumprimento dos prazos
estabelecidos.

Art. 10. O servidor em teletrabalho serd submetido as mesmas avaliacdes de
desempenho aplicdveis aos demais servidores, com as devidas adaptagdes para o
regime remoto.

Capitulo V
Das Disposi¢des Finais e Transitérias

Art. 11. O regime de teletrabalho poderd ser revogado a qualquer tempo, por interesse
da Administra¢do ou a pedido do servidor, mediante comunicagdo prévia de 30 (trinta)
dias, salvo em casos de descumprimento das normas estabelecidas nesta Resolugao,
onde a revogacdo podera ser imediata.

Art. 12. A Camara Municipal poderd instituir cursos ou capacitacdes especificas para os
servidores em teletrabalho, visando ao aprimoramento das habilidades e
conhecimentos necessarios para o desempenho das atividades remotas.

Art. 13. Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo desta Resolugdo serdo dirimidos
pela Presidéncia da Camara Municipal de Sdo Francisco.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Montes Claros, 229 — Centro — CEP:39.300-000- FONE: (38) 3631-1368

Art. 14. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Francisco, 11 de agosto de 2025.
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